OBIIECTBO C OTPAHUYEHHOW OTBETCTBEHHOCTBIO

"JIYKOWMJI 3ITY Cepsuc"

&

YTBEPXKIAIO

3amecTHTE/Ib IeHEPAJIBLHOIO
AUPEKTOPA 10 yNpaBJIeHHIO
NepcoHa oM U 0e30NMACHOCTH

000 "JIVKQ

. 3
Ay

Az

HHOJIOXKXEHHUE
0 NOpsAKe 3aNO0JIHEHHS], y4€Ta U BbI1a4YH YI0CTOBEPEHHI 0 MOBLIIIECHHH

CJIyKaIero ¥ ux Ay0iukaron

Y CepBuc"
B.JI. Basienaa
2019r.

KBaJIH(PHKANHNH, CBHAETEILCTB 0 Npodeccun padoyero, J0KHOCTH

O/, VILIIK.A.Ne2007
Bbin Paszpaboran IMoan. CornacoBaHo Moan. Jarta

HHrkeHep 1o noaroToBKe Kajupos & Hauanenuk Y1{ ,/'

A 3papuy O.K. [ZEI 7! Moarepedkosa C.U. CW_ 04 /L. 194

b {

B

r

i

Koranbim, 2019 rog

JUVILITDK A Ne2007



1. OO0 He noJ1oKeHust

1.1. Hacrosimuii noxaneHslii HOpMaTUBHBIN akT Y4eOHoro nerrtpa OO0
«JIYKOIJI DITY CepBuc» ycTaHABIMBACT NOPSIOK 3aMONHEHNS, yueTa | BbIIauH
JOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOro oOpa3ua, NoATBep)kIarolux (akr obydyeHue IO
nporpamMmmam npodeccruoHaIbHOIo o0y4eHus u JIOTIOJTHUTEIbHBIM
npodeccuoHanbHBIM TporpaMmaM B YueGuoM nentpe 000 «JIYKOWII DITY
Cepsuc» B cootBeTcTBUH ¢ DemepanbHbM 3ak0HOM 0T 29 nexabps 2012r. Ne273-
O3 «O6 obpasosannu B Poccuitckoit Pesepauyny», npukas MuHoOpHaykH oT 1
urons 2013r. Ned99, npuxaz Munobprayku ot 18 anpens 2013r. No292.

1.2.  Jloxa/pHbIl HOPMATUBHBIA aKT YCTAHABIUBAET MOPSHOK 3aII0OIHEHUS,
ydeTa M BbIIaud JOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOro oOpasia, a Takke TpeOoBaHHS K
XpaHEHHIO, YYETY U CIIHCAHHUIO OJJaHKOB JOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOTO 00pasiia.

1.3. Yacteto 3 craten 60 OenepanbHoro 3akoHa Ne273-03 ycraHOBIEHO,
4TO JIMLAM, YCIEITHO MPOIIEAIIAM UTOTOBYIO aTTeCTALINIO, BBITAIOTCS JOKYMEHTEI
00 oOpa3zoBanuM U O KBaTH(UKAIMH, OOpasbl KOTOPHIX CAMOCTOSTEIBHO
YCTAHABIUBAIOTCS ~ OpraHM3allMaAMM, OCYLIECTBISIOMUMH  00pa30BaTEIbHYIO
JEATEIbHOCTD.

1.4. B cootBercTBuM ¢ TyHKTOM 17 vactu 3 cratbu 28 PexepanbHOro
3akoHa Ne 273-@3, npuobpeTeHHe WIM HU3rOTOBICHHE OJIAHKOB JOKYMEHTOB 00
00pa3oBaHMM U O KBAIH(QHUKALUK OTHOCUTCS K KOMIIETEHLIUH OOpa30oBaTelbHOM
OpraHu3aliy B yCTAHOBIIEHHOM cepe nesTenbHOCTH.

1.5.  JloKyMeHTBI yCcTaHOBIEHHOT0 00Opa3iia BhIAAIOTCS Y4YeOHBIM LIEHTPOM
JIMIaM, OCBOMBILIUM 00pa3zoBaTellbHbIE MPOrPAMMBI B IIOJHOM 00BEME.

1.6. Ilpum ocBoeHnu nporpamm rmpodeccuoHalIbHOTO 00yyYeH s (IporpaMm
NMpo(eCcCHOHANBHON TMOATOTOBKM MO TpodeccusiM pabodymx, JOHKHOCTSIM
Clly’)allluX, NPOrpaMM IIeperojroToBKA pabodmx, CHOyXKalluX M [porpaMm
NOBBIIIEHUS KBaU(UKanuu pabovnx U CIyXKalluX) ¥ YCIEIIHOM caye UTOroBOH
arrecTaluy,  oOydaromeMycs  BblOaeTcs  HOKYMEHT O  KBalu(HKalWu:
CBMIETENLCTBO O npodeccuu padboyero, [OHKHOCTH CITyKaIIETo.

1.7. Ilpu ocBOeHMH HOIOJHHUTEIBHON MPOo(ecCHOHATBHON MPOrpaMMbl U
YCIIEITHOW CHa4ye MTOrOBOM aTTecTaluy, 00yd4arolleMycsl BBIAACTCS NOKYMEHT O
KBalM(pUKaUUK: - [10 IPOrpaMMaM [OBBIIIEHHs KBaIU(UKALUU — YIOCTOBEPEHHUE O
MOBBIIEHUU KBaTU(PUKAIIH.

2. Breinaua 1okyMeHTOB ycTaHOBJIEHHOr0 00pa3ua

2.1.  JlokyMeHTEHI YyCTaHOBJIEHHOro  oOpa3la  BBIOAIOTCS  JIUILLY,
3aBepIIUBIIEMY OOy4YeHHe 10 COOTBETCTBYIOLIEH 00pa3oBaTeIbHOM IporpaMMe u
MpOLIeAIEMY HMTOTOBYIO arTecTaluio. J(OKyMeHT ycTaHOBIEHHOro obOpasia
BbIZIA€TCsl HA OCHOBAHUM ITPOTOKOJIA

2.2. JlybnukaT [OKyMeHTa YCTaHOBJEHHOro oOpaslla BBIJAETCS Ha
OCHOBaHWH JIMYHOTO 3asIBJIICHHUS

- B3aM€H YTPa4ue€HHOro JOKYMEHTa YCTAaHOBJICHHOTO 00pasla;

- B3aME€H JIOKyMEHTa YCTAaHOBIEHHOIo oOpa3slia, COJAepIKallero OIIHOKH,
00HapyKeHHbIe 00yJaroLUUMCS ITOCIIEe MOTYYSHHU.
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2.3. Jlumo, wu3MeHuBIIee CcBOKO (aMWiniO (MMs, OTYECTBO), BIIpaBE
O0OMEHATh MMEIOIIMICS y HEro JOKyMEHT YCTaHOBJIEHHOTo 00paslia Ha JOKYMEHT
YCTaHOBJIEHHOr0 o0Opasua ¢ HOBOH (amMuiueid (uMeHeM, oTdecTBOM). OOMeH
IPOU3BOJMTCS HAa OCHOBAHWM JIMMHOTO 3asBJICHHUS JIMIA, W3MEHHUBIIETO CBOKO
damunuo  (MMs,  OTYECTBO), €  NPHIOKEHHEM  KOMHH  JOKYMEHTOB,
NOJITBEPKIatolue u3MeHeHrne hamMuiIuu (MMEHH, OTYeCTBA) JIUIIa.

2.4. 3asgBnenue o Bblaue Qy0iMKaTa JOKyMEHTa YCTaHOBIEHHOTO o0pasiia
M JOKYMEHTbI, MOATBEPKNAIOIME H3MEHeHHe (paMuiud (MMEHH, OTYeCTBa),
XpaHATCS B INYHOM JieJie 00ydaroImerocs.

2.5. TloJUIMHHMK JIOKyMEHTa YCTaHOBIEHHOTO 00pasia, IoJuleKallei
3aMEHe, HU3bIMaeTcs Yy OOydaromerocs W YHUYTOXKAETCS B YCTAHOBJIEHHOM
MOPSIZIKE.

2.6. JloxymeHT ycTaHOBIEHHOro oOpasma (xyOnuKaT JOKyMeHTa)
BbITACTCsl  oOydaromieMycs JMYHO WM JpYyroMy IIHIly IO 3aBEPEHHON B
YCTaHOBIIEHHOM TIOPSZIKE [OBEPEHHOCTH WM [0 3asBIEHUIO O00YYarolIerocs
HalpaBJIsieTCsl B €ro ajpec uepe3 OMepaToOpoB IMOYTOBOM CBA3M 3aKa3HBIM
MOYTOBBIM OTIIPABJIEHHEM C YBEIAOMJIEHMEM O BpYYCHHH. 3asBlieHUE WM
JIOBEPEHHOCTH, 110 KOTOPBIM OBUI BbIJIaH (HampaBjieH) JOKYMEHT YCTAHOBJIEHHOI'O
obpasua (nyOnMKaT JOKyMEHTa), XpaHATCs B IMIHOM Jiejie 00yJaromuxcs.

2.7. Konus BBIaHHOTO JOKyMEHTa YCTAHOBIEHHOTO oOpasia (my6nukara)
XPaHUTCS B INYHOM JeJie 00yJaroIuxcs.

2.8. B cimyyae, korma VYueOHBIA LEHTp IUKBHIWUPOBAH, JIyOIUKaT
CBUJIETENIECTBA O Tpodeccuu padoyero, AOMKHOCTH CIYXKAIIEro W JyOaMKar
MPHUIIOKEHUS K CBUJETENBCTBY O Ipodeccur padovero, MOHKHOCTU CIIYKAIIETO
BbIAatOTCA apxuBoM OOI1ecTBa.

3. 3anoJiHeHHe OJJAHKOB CBHAETEIbCTB U YAOCTOBEPEHHUI

3.1 JloxymeHTsl 0 kBanupukauuu oGOPMISIOTCS Ha TOCYIAPCTBEHHOM
sa3piKe Poccuiickoir Deliepaliuu 1 3aBepsIFOTCS Me4aTbio Y4eOHOTro IeHTpa.

3.2. 3anonHeHHe OJIAHKOB JOKYMEHTOB JOIyCKAeTCs KaK PYKOMHUCHEBIM
C11ocoOoM, TaK ¥ ¢ OMOIIBIO KOMIIBIOTEPHOH TeXHHUKH. JOIMycKaeTcs 3amoHeHue
OTHeNbHBIX rpad (PeKBU3UTHI Y4eOHOro LEeHTpa, HAWMEHOBaHHE Y4eOHBIX
MpeIMETOB W JIp.) IOJUrpaUuecKuM CcrnocoboM TIpu 3akKasze OJaHKOB
CBHJIETENIBCTB U yAOCTOBEPEHUH B TUNOTpadusX.

3.3. Ilpu 3anonnenuu OjaHKa JOKYMEHTa HEOOXOOHUMO YKa3bIBaTh
CIIeYIOUINE CBECHNUS:

-o(uIMaIbHOe Ha3BaHUe 00pA30BATEILHON OPraHMU3alMd B UMEHUTEILHOM
najiee, COrJIacHo IMOJIOXKEHUIO 00 yueOHOM LIEHTpE;

- Gamunusa, MMA M OTYECTBO JIMLA, MPOIIEALIEr0 MPO(GECCHOHATBHOE
oOy4yeHue (MUIIETCS IOJIHOCTBIO B WUMEHHUTENILHOM Iafe)ke B COOTBETCTBHM C
3allMChIO B MACIIOPTE UM 3aMEHSIONIEM ero JOKYMeHTe);

- HaUMeHOBaHUe Npodeccuu;

- popma oOy4eHus;

- HavMEHOBaHME U O00BEM YacoB II0 KypCy TEOPETHYECKOro W
IIPOU3BOJICTBEHHOTO 00yUeHHUs;

- HOMED U JlaTa MIPOTOKOJIa 00 aTTeCTalli! HIIM IPOBEPKE 3HAHUI;
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- KBaTU(DUKAUUOHHBIN pa3psi;

- JlaTa BbIAAYH JOKYMEHTA.

brnank  noxkymMeHTa — moamuceiBaeTcss  pykoBoauTtesneM — OOmiecTsa,
[pejcenareseM KOMUCCHU 3aBepsieTcs IeyaTbio Y4eOHOro LeHTpa.

ITocne 3amonHeHuss ONaHKUM JOKYMEHTOB JOJDKHBI OBITH INPOBEPEHBl Ha
TOYHOCTL U 0€30IHO0YHOCTh BHECEHHBIX B HUX 3anuced. BillaHKH HOKYMEHTOB,
3all0JIHEHHBIE C OIIMOKaMU WJIM HUMelolIe HHble [ae(eKThl, BHECEHHBIE B
3aI10JIHEHUH, CUUTAIOTCS UCTIOPYEHHBIMH U MOJIEXKAT 3aMeHE.

Jly6auKaTel CBUETENbCTBA O MPOGECCHH BBIIAIOTCS JIMLAM, YTPATHBIIHM
JNOKYMEHTbI, IIPH YCJIIOBUM Halu4dus B 00pa3oBaTelibHOW OpraHM3alii BCeX
HEOOXOAMMEBIX CBEJIEHUI 0 MPOX0XKICHUH JaHHBIMY JTUIAMK 00ydenus. [y6nukar
BBIZIACTCsl Ha (aMUIIMIO, MMS, OTYECTBO, MACHTHYHbIC IMOUIHHHUKY TOKYMEHTA.
Hy6nukat BbigaeTcs Ha GJ1aHKe, JeHCTBYOLIEM Ha MOMEHT BBIauu Ay6aukara. Ha
nyOnuKaTe NOKyMEHTa B 3arojlOBOK Ha THTYJIE CIIpaBa BBEPXY CTABHUTCS HAaJIIHCKH
WJIM IITaMII «yOJIuKaT.

4. Yuer u xpaneHHe 0JIAaHKOB CBHAETENbCTB

Jist  ydeta BblIaBaeMBIX OJaHKOB CBHJETENBCTB O mpodeccun U
YAOCTOBEpeHHM B 00pa30BaTeNIbHOW  OpraHW3allid  3aBOLMTCA  JKypHAI
perucTpainyy J0KyMEHTOB, B KOTOPYIO BHOCSTCS ClIE€AYIOLINE aHHbBIE:

- HAUMEHOBaHKE I0KYMEHTa;

- (hamMumMsl, UMSI, OTIECTBO JIULIA, TOJTYYHBIIETO JOKYMEHT,

- HOMep, JaTa IIPOTOKOIIa;

- iepuoJl 00y4eHus;

- HaumeHoBauue npodeccun, KIIH

- IIOATKCE, J1aTa BbIIaYU JOKYMEHTA;

Benenne u  odopmieHHMe  KypHala  perucTpaludd  JJOKYMEHTOB
OCYIIECTBISIETCS TEXHUKOM Y4eOHOro LeHTpa.

AKypnan perucTpanuu JIOKYMEHTOB NPOLIHYPOBBIBAETCH,
POHYMEPOBLIBAETCS U XPaHUTCA Yy PpyKoBojaWUTeds YueOHOro IeHTpa.
HcnopyeHHble NMpH 3aroHeHUH OJIaHKH JTOKYMEHTOB, MOIJIEKAT YHHYTOKEHHIO.
branky NOKyMEHTOB XpaHSATCA B Y4UeOHOM IIEHTpe KakK JOKYMEHTBI CTpOroi
OTYETHOCTH.
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